INFIDER

INnstituto de Fomento para el Desarrolio de Risaralda

ACTA No.1
Fecha: 21 de agosto 2024 Acta No: Hora Inicio: Hora Fin:
10:00 a.m. 12:00 a.m.

Tema: Reunidn Gestion Archivistica y Calidad SGC.

Responsable: Gina Ruiz - Jhonathan D Osorio A. |

Elaborado por: Jhonathan D Osorio A

Proceso / Subproceso / Actividad:

Lugar: Oficina Asesora Juridica INFIDER.

AGENDA

Inicio.

Analisis y Sustentacion de las herramientas de gestiéon Archivistica |

Compromisos y recomendaciones de las partes.

Fin de la reunion.

L Il Bl B e

DESARROLLO DE LA REUNION

Asistentes a la Reunion |

Gina Maritza Ruiz Contratista.
Jhonathan David Osorlo Anquiz Contratista

Siendo las 10:00 a.m. del dia veintiuno (21) de agosto de 2024, se llevd a cabo la reunidn entre
los contratistas Gina Ruiz y Jhonathan Osorio, en la oficina Asesora de Juridica, durante el
desarrollo de la reunién se analizaron los formatos de apoyo a la gestion archivistica y los cuales
se han utilizado a la fecha. Evidenciando en ellos la necesidad de mejorarlos e implementar unos
nuevos cumpliendo a los requerimientos dadas por la ley general de archive ya los criterios de
Gestion de Calidad

En el desarrollo de la reunion, se socializé sobre la necesidad de implementar nuevos formatos y!
mejorar los formatos existentes de apoyo a la gestidén archivistica tales como:

Formato Unico de Inventario Documental — FUID
Formato Rotulo de Legajo y/o Carpeta

Formato de Hoija de Control Legajo y/o Carpeta
Formato Rotulo de Caja

Formato Guia de Afuera
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Instituto de Fomento para el Desarrollo de Risaraldao

Dado que, en esta etapa preliminar se requiere analizar formato por formato y dado que solo se
abarco el analisis previo la reunién se da por terminada a las 12:00 pm. Nos comprometemos a
proceder 4 continuar las misma el dia 23 de agosto a las 10:00 am

GINA MARITZA RUIZ JHONATHAN DAVI
| Contratista Contratista

OSORIO ANQUIZ

Proyectd: Carolina Ortiz Medina
Contratista
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